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PANEVĖŽIO JUOZO BALČIKONIO GIMNAZIJOS  

BUDĖTOJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS  
 

I. SKYRIUS 

BUDĖTOJAS 

 

1. Panevėžio Juozo Balčikonio gimnazijos budėtojas priskiriamas darbininkų 

grupei. 

2. Budėtojo pareigybės lygis - D. 

 

II. SKYRIUS 

SPECIALŪS REIKALAVIMAI  BUDĖTOJUI 

 

      3.  Panevėžio Juozo Balčikonio gimnazijoje budėtoju gali dirbti asmuo, turintis ne 

žemesnį kaip vidurinį išsilavinimą, susipažinęs su šio darbo specifika. 

4. Budėtojas turi būti savarankiškas, sąžiningas, mandagus, tvarkingos išvaizdos, 

komunikabilus, atidus. 

5. Budėtojas privalo žinoti:  

    5.1. gimnazijos struktūrą, jos darbo organizavimą ir valdymą; 

                5.2. gimnazijos patalpų išdėstymą pastatuose bei statiniuose ir jų paskirtį, įėjimų į 

pastatus ir išėjimo iš jų vietas, evakuacijos schemas; 

    5.3. gimnazijos inventoriaus, materialinių vertybių išdėstymo tvarką bei vietas, jų 

apšvietimą ir apsaugą; 

    5.4. ryšio ir apsaugos bei gaisrinės signalizacijos sistemas ir veikimo principus; 

    5.5. gimnazijos vidaus telefono numerius,  gimnazijos vadovų vardus ir pavardes, 

kabinetus ir telefono numerius; 

    5.6. policijos, priešgaisrinės saugos, greitosios medicinos pagalbos iškvietimo 

telefonų numerius; 

    5.7. elektros energijos ir vandens atjungimo vietas avarijos atveju; 

    5.8. veiksmus užpuolimo atveju. 

6.    Budėtojas turi mokėti: 

    6.1. esant avarinei situacijai, atjungti elektros energiją ir užsukti vandenį; 

    6.2. praktiškai panaudoti esamas pirmines gaisro gesinimo priemones kilus gaisrui; 

    6.3. suteikti pirmąją medicinos pagalbą nelaimingo atsitikimo atveju. 

7.    Budėtojas savo darbe privalo vadovautis Lietuvos Respublikos galiojančiais teisės 

aktais, susijusiais su jo atliekamu darbu, gimnazijos nuostatais, direktoriaus įsakymais, darbo 

tvarkos taisyklėmis, darbų saugos instrukcijomis, šiuo pareigybės aprašymu. 

      8.     Budėtojas turi išklausyti darbuotojų saugos ir sveikatos, gaisrinės ir civilinės saugos 

reikalavimus bei jų laikytis. 

 

III. SKYRIUS 

BUDĖTOJO FUNKCIJOS 

 

9. Budėti gimnazijoje pagal gimnazijos direktoriaus patvirtintą darbo grafiką. 

10. Ryte (6.00 val.) atėjęs į darbą atrakinti, o išeinant vakare (19.00 val.) užrakinti 

gimnazijos pagrindines duris ir išjungti arba įjungti apsaugos signalizaciją. 

 



11.  Pradėdamas darbą patikrinti gimnazijos patalpas: ar neišdaužyti gimnazijos pastatų 

langai, ar nėra įsilaužimo ir vagystės pėdsakų. 

12. Baigdamas darbą patikrinti gimnazijos patalpas: ar patalpose neliko žmonių, ar 

uždaryti visi patalpų langai, išjungti elektros prietaisai ir patalpų apšvietimas, ar užsukti 

vandentiekio čiaupai, ar visos patalpos patikimai užrakintos. 

    13. Patikrinimų metu paaiškėjus aplinkybėms, dėl kurių nebus įmanoma užtikrinti 

gimnazijos ir materialinių vertybių apsaugos, pranešti apie tai tiesioginiam vadovui. 

14. Patikrinti įrašus patalpų raktų išdavimo – grąžinimo žurnale. 

15. Išduoti ir  priimti raktus, apie tai įrašant specialiame žurnale. 

16. Neleisti į gimnazijos patalpas pašalinių žmonių. 

17. Įleisti į aktų ir sporto sales ar kabinetus tik tuos pašalinius asmenis, kurie nuomoja 

patalpas ir yra įrašyti užimtumo tvarkaraštyje, juos registruoti. 

18. Reikalauti iš asmenų, norinčių patekti į gimnazijos patalpas, moksleivio 

pažymėjimo ar kito asmens dokumento, leidimų (spec. tarnybų darbuotojams). 

19. Savo kompetencijos ribose suteikti reikiamą informaciją į gimnaziją atėjusiam 

lankytojui, jei reikia, palydėti jį į raštinę. 

20. Neleisti, kad iš gimnazijos būtų išnešamos ar išvežamos materialinės vertybės be 

gimnazijos vadovų leidimo. 

21. Dirbti apsivilkus tvarkingais darbo drabužiais. 

22. Budėjimo metu nepasitraukti iš darbo vietos (budėtojo darbo vieta - pirmo aukšto 

fojė prie raktų spintelės). 

23. Nepatikėti savo pareigų vykdymo kitam asmeniui ir neatlikinėti darbų,  nesusijusių 

su darbo užduoties vykdymu. 

24. Budėjimo metu pasigirdus dūžtančių stiklų garsams, pastebėjęs kitus įsilaužimo 

požymius, pastebėjęs gimnazijoje pašalinius žmones, privalo nedelsdamas iškviesti policiją, 

apie įvykį pranešti gimnazijos direktoriui, administracijai. Reikalui esant, jei iškilo grėsmė 

gyvybei, pasitraukti į saugią vietą. 

25. Budėjimo metu kilus gaisrui ar suveikus priešgaisrinei signalizacijai, nedelsdamas 

iškviesti ugniagesius, pranešti gimnazijos direktoriui (jei direktoriaus nėra – kitam 

vadovaujančiam asmeniui) ir pradėti gesinti gaisro židinį turimomis pirminėmis gaisro 

gesinimo priemonėmis. 

26. Atsakyti už emociškai saugios mokymo(si) aplinkos gimnazijoje puoselėjimą, 

reagavimą į smurtą ir patyčias pagal gimnazijos nustatytą tvarką. 

___________________________________________            

 

SUSIPAŽINAU 


